
 ALGEMENE AANDACHTSPUNTEN BIJ HET NEERLEGGEN VAN PUBLICATIEFORMULIEREN  

1. Juridische adviesverlening 

Conform artikel 297 Ger.W. is het de leden van de griffies bij wet verboden om consult te 

geven. Voor deskundige (juridische) adviesverlening kan u zich rechtstreeks wenden tot een 

notaris, een boekhouder, een raadsman, een ondernemingsloket, … 

 

2. Waar legt u uw stukken neer?  
Bij aanbieding van de publicatieformulieren dient u rekening te houden met de territoriale 

bevoegdheden. Welke rechtbank voor uw rechtsgebied bevoegd is, kan u opzoeken via: 

https://territoriale-bevoegdheid.just.fgov.be/ 

Publicatieformulieren voor de afdelingen Antwerpen, Mechelen, Turnhout, Hasselt en 
Tongeren kan u aldaar bezorgen aan het onthaal of - al dan niet per aangetekende post - 
toezenden. Gelieve hierbij op te merken dat de griffies van afdeling Antwerpen niet langer 
toegankelijk zijn voor het publiek, daar kan u de neerlegging van publicatieformulieren (en 
eventuele bijlagen) bezorgen aan het gemeenschappelijk breed onthaal (GBO) of per post 
toezenden.  
 
De respectievelijke adressen van de verschillende afdelingen kan u terugvinden op de 

website van de ondernemingsrechtbank Antwerpen via: https://www.rechtbanken-

tribunaux.be/nl/ondernemingsrechtbank-antwerpen/afdelingen 

 

De oprichtingen van vennootschappen en verenigingen en sommige wijzigingen kunnen 

momenteel ook digitaal worden neergelegd via JustAct. 

 

3. Waar kan u de vereiste formulieren terugvinden?  

Vennootschappen, verenigingen en stichtingen die, op de griffie van de 

ondernemingsrechtbank, formulieren neerleggen ter publicatie in het Belgisch Staatsblad 

moeten hiervoor specifieke formulieren gebruiken (formulieren mod. 19.01), deze kan u 

terugvinden via: https://www.ejustice.just.fgov.be/formulieren. 

 

4. Welke formulieren / stukken dient u neer te leggen? 

• Voor de oprichting van een onderneming (vennootschap of vereniging) dient u: 

o formulier I luiken A, B en C, minstens in tweevoud, neer te leggen samen met de 

bij wet verplicht neer te leggen stukken.  

• Voor wijzigingen binnen een bestaande onderneming (vennootschap of vereniging) 

dient u: 

o formulier I, luiken A en B, minstens in tweevoud; en  

o formulier II, luiken A en C in enkelvoud neer te leggen samen met de bij wet 

verplicht neer te leggen stukken.  

• Indien u een door de griffie afgestempeld exemplaar wenst te bekomen, dient u een 

derde exemplaar van formulier I bij te voegen samen met een gezegelde en 

geadresseerde enveloppe.  

 

 

5. Wat dienen de formulieren en/of neergelegde stukken o.a. te vermelden / bevatten: 

https://territoriale-bevoegdheid.just.fgov.be/cgi-main/competence-territoriale.pl
https://www.rechtbanken-tribunaux.be/nl/ondernemingsrechtbank-antwerpen/divisions
https://www.rechtbanken-tribunaux.be/nl/ondernemingsrechtbank-antwerpen/divisions
https://egrf.prod.pub.techasadav.be/app/
https://www.ejustice.just.fgov.be/cgi_tsv_pub/page.pl?language=nl&type=formu


• Alle ter griffie neergelegde stukken (i.e., zowel formulieren als bijlagen) dienen steeds 

origineel getekend te zijn. 

o formulier I, luik B dient enkel op de achterzijde te worden ondertekend met 

vermelding van de naam van de ondertekenaar (zie instructies – voetnoot 

formulier I luik B). 

• Er mag niets geschrapt, verbeterd noch geschreven worden op formulier I, luik B.  

• De eigenlijke tekst op formulier I, luik B bevat een uittreksel van de beslissingen van de 

Algemene Vergadering / het bestuursorgaan.  

 

6. Enkele verdere aandachtspunten: 

• U dient steeds de volledige identiteit van de entiteit te vermelden:  

✓ het volledige ondernemingsnummer (m.u.v. een oprichting, deze krijgen een 

ondernemingsnummer toegekend bij neerlegging ter griffie); 

✓ de correcte benaming en rechtsvorm; 

✓ het volledige adres van de zetel (postcode, gemeente/stad, straat + nummer); 

• Bij een zetelverplaatsing dient u in de hoofding van de formulieren steeds het adres te 

vermelden waar de zetel zich momenteel bevindt. U dient in de eigenlijk tekst op 

formulier I, luik B het nieuwe adres te vermelden alsook vanaf welke datum de zetel 

verplaatst wordt naar het nieuwe adres.  

• Indien een lasthebber de stukken ondertekent, dient er ofwel een originele volmacht 

(met nominatieve aanduiding van de gevolmachtigde) bijgevoegd te worden, ofwel dient 

de volmacht vermeld te worden op formulier I, luik B. Evenwel is ingevolge het gemeen 

lastgevingsrecht, een lastgeving voor onbepaalde duur mogelijk, om de controle hiervan 

te faciliteren verzoeken wij u deze bij te voegen bij uw neerlegging.  

 

7. Betalingsbewijs en tarieven  

Gelieve steeds een bewijs van betaling dat volgende gegevens vermeld mee neer te leggen 

ter griffie:  

• Naam + rekeningnummer van de opdrachtgever; 

• Naam + rekeningnummer van de begunstigde (Belgisch Staatsblad - BE48 6792 0055 

0227); 

• Mededeling: ondernemingsnummer + naam van de vennootschap of vereniging. 

 

De huidige tarieven voor publicatie in het Belgisch Staatsblad alsook verdere informatie 

m.b.t. het bewijs van betaling kan u terugvinden via: 

https://www.ejustice.just.fgov.be/publicatiekosten 

 

Bijstortingen en/of foutief gestorte bedragen worden niet aanvaard en kan men steeds 

terugvorderen via de facturatiedienst van het Belgisch Staatsblad: 

Tel.: 02/552.22.44  

E-mail: boekhouding.staatsblad@just.fgov.be 

comptabilité.moniteur@just.fgov.be 

 

8. Waar zal mijn akte gepubliceerd worden? 

De dienst rechtspersonen en VZW’s verwerkt alle akten van rechtspersonen en VZW’s, 

waarna de publicatie in het Belgisch Staatsblad volgt, de eigenlijke publicatie in het Belgisch 

Staatsblad kan u consulteren via:  

https://www.ejustice.just.fgov.be/cgi_tsv_pub/page.pl?language=nl&type=p
mailto:boekhouding.staatsblad@just.fgov.be
mailto:comptabilité.moniteur@just.fgov.be


https://www.ejustice.just.fgov.be/zoeken 

9. Neerlegging van buitenlandse stukken: 

• Meer informatie over de legalisatie van documenten via: 

https://diplomatie.belgium.be/nl/legalisatie-van-documenten en 

https://justitie.belgium.be/nl/themas/personen_en_gezinnen/legalisatie  

• Bij de opening van een bijkantoor van een buitenlandse vennootschap in België: 
o De oprichtingsakte en alle wijzigingsakten van de buitenlandse vennootschap*; 
o De gecoördineerde statuten van de buitenlandse vennootschap*; 
o De besluiten (verslag) van de buitenlandse vennootschap tot opening van het 

Belgisch bijkantoor met benoeming van een wettelijke vertegenwoordiger*; 
o Bewijs van inschrijving van de vennootschap in het vestigingsland (met 

vermelding van het nummer waaronder de vennootschap in het 
ondernemingsregister van dat vestigingsland is ingeschreven)*; 

o Laatste jaarrekening / geconsolideerde jaarrekening van de 
moedervennootschap*. 

* Vereist legalisatie (+ apostille) van de handtekening van de openbaar ambtenaar 
en/of een (beëdigde) vertaling van niet-Nederlandstalige stukken. 

 

10. Voor verdere praktische informatie / vragen kan u telefonisch terecht op onze diensten. 

• Antwerpen:  telefoonnummer: +32 2 682 05 28, keuze 1 

emailadres:  orb.antwerpen.rpr@just.fgov.be  

• Hasselt: telefoonnummer: +32 2 682 07 93, keuze 1 
    

      
emailadres:  orb.hasselt.rpr@just.fgov.be  

• Mechelen:  telefoonnummer:  +32 2 682 07 23, keuze 1 

emailadres:  orb.mechelen.rpr@just.fgov.be  

• Tongeren-Borgloon: 
 telefoonnummer:  012/39 97 02 

    
emailadres:  orb.tongeren.rpr@just.fgov.be  

• Turnhout:  telefoonnummer:  014/44.72.70 

emailadres:  orb.turnhout.rpr@just.fgov.be  

 

 

 

https://www.ejustice.just.fgov.be/tsv/tsvn.htm
https://diplomatie.belgium.be/nl/legalisatie-van-documenten
https://justitie.belgium.be/nl/themas/personen_en_gezinnen/legalisatie#tab-3
mailto:orb.antwerpen.rpr@just.fgov.be
mailto:orb.hasselt.rpr@just.fgov.be
mailto:orb.mechelen.rpr@just.fgov.be
mailto:orb.tongeren.rpr@just.fgov.be
mailto:orb.turnhout.rpr@just.fgov.be

